
سجل المتابعة
الأسبــــــوعــــي

إحـــد ى شركــا ت :
B e n a a  G r o u p





/ إلى / من رقم الأسبوع

تاريخ الإعداد محرر السجل

ملاحظات
جودة التنفيذ 

 )عالية / متوسطة /
منخفضة(

نسبة
الإنجاز %

مستوى الالتزام
بالخطة

 )مطابق / جزئي / غير
مطابق(

التنفيذ
)نعم/لا(

الأنشطة المخطط
تنفيذها م
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سجل المتابعة الأسبوعي
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البيانات الأساسية

متابعة تنفيذ الأنشطة



ملاحظات
انتظام المستفيدين
 )منتظم / متقطع /

غير منتظم(

مستوى
التفاعل

 )عالٍ / متوسط
/ منخفض(

نسبة
الحضور %

عدد الحضور
الفعلي

عدد
المستفيدين

المستهدفين

الأثر على التنفيذ
الأسباب )محدود / متوسط / مرتفع( التحديات / المعوقات م
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متابعة المستفيدين

رصد التحديات والمعوقات



تاريخ الإغلاق
حالة تنفيذ الإجراء

 )لم يبدأ / جاري التنفيذ /
مكتمل(

الإطار الزمني
للتنفيذ

الجهة / الشخص
المسؤول

الإجراء التصحيحي
المقترح م
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الدروس المستفادة م
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الإجراءات التصحيحية والمتابعة

التقييم العام والتوصيات



توصيات الأسبوع القادم م
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